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 PROYECTOS DE OBRA CIVIL
FORMATO DE LISTADO DE DOCUMENTACIÓN Y CHEQUEO

NOMBRE DE INSTITUCIÓN

NOMBRE DEL PROYECTO

CIUDAD DEPTO

DOCUMENTACIÓN 

1

2
3 Formulario presentación proyectos completamente diligenciado.
4 Formato de memoria explicativa del proyecto. Si el proyecto es de paneles solares incluir copia de las ultimas 3 facturas de energía. 

5

6

7

8

9

10 Diseño arquitectónico: plantas, cortes, alzados ( Autocad y PDF).

11 Estudios y diseños técnicos: topográficos, suelos y estructurales.

12 Especificaciones de obra que se aplicarán al proyecto presentado (especificaciones de materiales).
13 Oficio confirmando las normas aplicada en el diseño y construcción de acuerdo a normativa Colombiana.

14 Programación de obra con fecha tentativa de inicio.

15 Registro fotográfico de la Institución en general y del lugar a intervenir señalando los espacios a mejorar (Incluya únicamente algunas fotos representativas). 

16 Acta de Junta Directiva aprobando la ejecución del proyecto y uso de contrapartida propuesta por Institución.

17

18

Los documentos deben ser enviados unicamente en digital al correo electronio indicado para proyectos de obra civil. Se solicitarán en fisico para los proyectos 
aprobados finalizado el proceso.

COMUNIDAD RELIGIOSA (Si aplica)

Para la presentación del proyecto, verifiqué el cumplimiento de las siguientes condiciones:
1. Los proyectos anteriores para los cuales ha recibido donación, bien sea de dotación o de obra civil deben estar cerrados con acta firmada.
2. Deben cumplir con requisitos y documentos completos, no es válido que estén en proceso. Si falta alguno de estos requisitos, el proyecto no puede ser objeto de estudio 
por parte del Comité y se hará la devolución de este.                                                                                 
3. En cada convocatoria puede presentar proyecto para dotación o para obra civil, mas no para los dos tipos de apoyo.
4. Verifique que su proyecto contenga todos los documentos solicitados y cumplan con la presentación indicada según listado de chequeo. NO incluya información que no se 
solicite en el listado.

RUT actualizado (datos completos incluyendo Representante legal, miembros de junta, contador y Revisor Fiscal)

Formato 5245 de la DIAN ó certificación de NO obligatoriedad de proceso ante la DIAN

Formato de Presupuesto de obra civil  en excel (recuerde diligenciar cuadro final con monto solicitado y contrapartida), en donde se establezcan las actividades a 
ejecutar, cantidades, precios unitarios, precios totales por actividad y capítulo,  y el valor del AIU desglosado.  

Tres (3) cotizaciones con las mismas cantidades y especificaciones,  adjuntando RUT. Mínimo dos (2) de las cotizaciones deben ser de constructores/proveedores 
de la región en la cual está ubicado la institución.
El formato de presupuesto de obra civil, debe diligenciarse basándose en la propuesta económica que la Institución elija, tras hacer el análisis y evaluación de las 
mismas.

 Escritura Pública , donde se demuestre la propiedad del inmueble a intervenir, debe estar a nombre del solicitante de la donación y corresponder al último trámite 
en el certificado de Tradición y Libertad. 

Certificado de Tradición y Libertad  del inmueble objeto de intervención (con fecha de expedición no mayor a 30 días), el cual debe estar a nombre de debe estar a 
nombre del solicitante de la donación libre hipotecas, leasing, embargos o similares.

 Licencia de construcción vigente o certificación de NO requerir Licencia de construcción expedida por la entidad competente que aplique. No es válida carta de 
profesional a cargo de la obra, ni el radicado de tramite/solicitud, debe estar aprobada.

Oficio explicativo de los recursos de contrapartida y disponibilidad firmado por Representante Legal y Revisor Fiscal. (Debe contener el monto que la Institución se 
compromete a aportar para la obra, de dónde proviene y confirmar disponibilidad inmediata para dar inicio a la obra en caso de aprobarse la donación). Incluir 
monto aportado a costos directos y total de indirectos (AIU)

Formato autorización de tratamiento de datos personales para la presentación de proyectos proyectos

https://docs.wixstatic.com/ugd/e55c5f_9c12ca9d216848509d9312f11a7979bf.docx?dn=Formato%20Certificacion%20No%20obligatoriedad%20
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